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Inloggning

For att logga in 1 visma gar man in pd Ronneby.se/ E-tjanster/Anstélld eller
fortroendevald och viljer Logga in som anstdlld eller fortroendevald
Ange anvindaridentitet och 16senord, samma som inloggningen 1 datorn.

VISMA

Visma Window - Ronneby
Kommun

D VISMA

Nér man loggat in kommer man alltid till medarbetarrollens sida:

¥ Meddelanden & @ Linkar & Inksp och Faktura B pevia & B Adate £
Ny startsida Medarbetare A * . ]
- R o eis
0 0 y EEEE
mEEE
. Ej behandlad [ visma Recruit o
Ekonomisystemet sténgt tisdagen da
den 19/5 - elser
‘ a N Visma Recruit
den 19/5 pga uppdatering till ny version, N ok
G v ~
“ eV Flexsaldo: 2:21
Namn: Ann-C}
Kategor: n < \/4 Senaste registrering:
Anstallning: H > In2020-05-12 07:48
Anst ill och med: TV
Formansgrupp: Manavionad frmgrp 1
Organisation: Personalenhet . . In ut
Chef: Kristina Wramsby —
Innesthende komptid Kommande frinvaro
-0rz00
Uttagna Semesterdagar Semester Betald
1 1141 2020-05-14 - 2020-05-22

Overtid i ar
0r200

For att komma till chefsrollen markerar man pilen intill Medarbetare. Féar da
fram:
Medarbetare ~ [RAEESINGZV e

Medarbetare :ring v Mina L

Chef F e

De olika huvudmenyerna ligger 6verst i den blaa listen:
Chef v {3 BESLUT & RAPPORTERING =~ MINAANSTALLDA ~ BEMANNING & SCHEMA ~ RAPPORTER

Meddelande  Organisation  BESLUT ~ RAPPORTERING ~ FLEXHANTERING ~ Tidutvardering  Installningar  Hjalp

Under varje huvudmeny finns sedan flera menyer.
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Arbeta i Visma Window
Beslut & Rapportering

Organisation

Du maste alltid ha en organisation vald for att kunna arbeta vidare 1 sjdlvservice.
Detta gor du under menyvalet Organisation. Hér kan du vilja organisatorisk
enhet frin organisationstradet. Visas en pil framfor organisations-grenen betyder
det att det finns underliggande nivéer. Vad du ser och kan vélja ur
organisationstradet dr helt beroende pa vilken organisatorisk sekretess du har
erhéllit av systemforvaltaren. Efter att du markerat en organisationsgren ska du
dven bocka 1 rutan S6kning pa underliggande enheter dérefter Valj.

Beslut samtliga
Via denna meny ska du forst granska, darefter tillstyrka/bevilja poster for

inrapporterade ersittningar. Du kan dven dndra eller ta bort poster, se nésta sida.
Vilj Period och klicka pa Visa.

. {f} BESLUT & RAPPORTERING = MINAANSTALLDA  BEMANNING & SCHEMA -+ ¥ S O

Meddelande  Organisation ~ BESLUT + RAPPORTERING ~ FLEXHANTERING ~ Tidutvardering  Installnidgar  Hjalp

Samtli ‘
Beslut - Samtliga

Sok oattesterade poster

Period [Ar 2023 w| KatGrp|v| Kategori Sok @ Visa

Inga poster funna!
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Godkiinna/Andra/Ta bort oattesterade poster

Nar du ska godkinna en oattesterad post, kan du gora det en och en eller
godkénna alla samtidigt.

Det dr viktigt att kontrollera posterna innan man bevilja dem. Om du vill bevilja
posterna en och en bocka 1 Bev pé resp rad och klicka sedan pa
Tillstyrka/Bevilja.

Om du efter kontroll vill godkédnna alla poster samtidigt, klicka forst pa knappen
Markera alla och dérefter Tillstyrka/Bevilja.

Chef v ¢} BESLUT & RAPPORTERING =~ MINAANSTALLDA  BEMANNING & SCHEMA -+

Meddelande ~ Organisation BESLUT ~  RAPPORTERING ~  FLEXHANTERING ~  Tidutvirdering  Instéllningar  Hjalp
Samtliga .
e R—

Delegation

Sk oattesterade poster

Period | Ar 2023 v| KatGrp| v| Kategori Sok 2 Visa

Beslutslista

o | [isleemed ]
Hakansson, Anette T/A: 2023-08-18 2023-08-18 - Timlén forl arbfortj mas, 6.00 s Konto

Hakans Anette T/A: 2023-08-18 2023-08-18 - Forrattning < 2 tim, 1.00 = | Konto

e T/A: 2023-08-18 2023-08-18 - Km ers skattepliktig del, 40.00 w | Konto

ikansson,
Tillstyrka/Bevilja Markera alla \

I meddelanderutan ska det framga vad ersittningen avser.
Meddelandet ser du genom hélla markdren Gver eller att klicka pé ...

Om du ska dndra, ta bort eller avslé en oattesterad post, klicka pa personens
namn. S& far du fram rutan dér personen lagt in uppgifterna.

Gor den eventuella dndring och spara posten. Du kan dven hir vélja att ta bort en

felaktig post.

Ersdttningarna som &r inlagda under Tilldgg/Avdrag (T/A) far aldrig beviljas om
det saknas meddelande. I meddelande ska det sté orsak till ersdttning och vid
resa ska det framga vart man &kt och antal km.

Poster som ér tillstyrkta (Tst) av nimndsekreterare har inget meddelande.
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Pmobile

P Mobile finns som en e-tjdnst pa ronneby.se. Vilj E-tjanster och sedan Anstilld
eller fortroendevald och Visma i mobilen for anstéllda.

Nar man valjer Ga till P Mobile Chef kommer man till

a anvinda P Mobile Chef méste man vélja organisation.
strecken far du fram dessa val:

Forsta gangen man's
Genom att klicka

#* Vilj organisationer
™ Gatill P Mobile Medarbetare

Vilj organisationer:

—| Organisationer v

2012-08-01

Vilj er organisationsgren och Spara.
Klicka sedan pé forstoringsglaset. Perioden som kommer kan man &dndra —
klicka pd S6k — hér ser man obeviljade poster.

Q = 2023-08-01 - 2023-08-31 =

Anette Hakansson
TA)  2023-08-18 2023-08-18 - Km ers skattepliktiq del
40.00

@ Tillstyrka / Bevilja Markera alla
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