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Sjalvservice Fortroendevalda

I Sjalvservice kan du som fortroendevald sjélv rapportera in dina
forrattningsarvode, justeringsarvode, km ersittning och forlorad arbetsinkomst.

Du ser ditt 16nebesked men dven den prelimindra 16nen innan den &r verkstélld.
Ordforande samt vice ordforande ser dina registreringar och hanterar dessa

vartefter de blir registrerade. Du ska dven ldmna meddelande pa din registrering,
ex anledningen till fOrrattningen.

Visma:

Inloggning.......... .o 3
Kalender:

Kalenderbild. ... 4
Tillagg/Avdrag.......coooviiiii 5
Saldo/Oversikt:

Tillagg/Avdrag oversiKt............oooiiiiiiiiiiiiiiiien 6
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Lonelista, Adress......ovvvuuuiiiiiiiiiiie 6

P mobile:

Inloggning.......... ..o 7
Kalenderbild............cooiiiiii 8
Tillagg/Avdrag.......cooovviiiii 8
Saldo:
Tillagg/Avdrag.......ccoovviiiii 9
Min lon:

LOnelista. ....c.ooviiiei e 9
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Visma Window, inloggning

Det finns en genvig pa Ipaden som heter ’logga in som fortroendevald/anstalld”

Man kan dven logga in pd Ronneby.se/E-tjinster/Anstélld eller fortroendevald
/Logga in anstilld eller fortroendevald.

P Mobile finns som en e-tjdnst pa ronneby.se och kan dven anvdndas utanfor
Ronneby Kommuns nétverk. Vilj E-tjanster och sedan Anstilld eller
fortroendevald och Visma i mobilen for anstillda.

Ditt anvandar-1d och 16senord 1 Visma Window och P mobile dr samma som du
har nir du loggar in 1 datorn/Ipaden.

VISMA

> VISMA

Nar du loggat in mots du av denna startsida:

Medarbetare {3 SIALVSERVICE

startsida  Kalender Rapportering - Mina uppgifter ~  Saldon/Oversikt v

¥ Meddelanden o @ Lankar & Inksp och Faktura

X o il o

Servicefénster ekonomisystem
Ekonomisystemet (Kontering & Attest
)

Ej behandlad

Valj anstallining i RORMLED ,. Flexsaldo: 19:14

Namn: Camilla Johansson < . o
Kategori: Systemforvaltare : \/ - Senaste registrering:
Anstallningsnummer: 66001 H % In2020-12-1412:42
Anstallning til och med: TV :
Formansgrupp: Minavionad formegrp 1 . ;
Organisation: Personalenhet s - in ut
Chef Anna lsaksson e

Innestéende komptid Kommande franvaro
-01200
Flexledig

Uttagna Semesterdagar
N 25138 2020-12-21 - 2020-12-21

Semester Betald

Overtid
verdrar 01200 2020-12-22 - 2020-12-30
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For att komma till Startsidan klickar man pa det lilla huset och for att komma till
de andra menyerna klickar man 1 listen och véljer den meny man vill komma till.

Medarbetare v {4} SJALVSERVICE

Startsida  Kalender  Rapportering ~ Mina uppgifter v Saldon/Oversikt «

Menyn Kalender:

Medarbetare 3 ICE

Startsida  Kalender Rapportering ~  Minauppgifier v Saldon/Gversikt «
Kalender
65001, TV, Personalenhet v | | Alla anstaliningar = ©ldag (© December 2020 (3 Manag ~ @ (LS + g i ny aknvret
Tisdag Onsdag Torsdag edag Lordag ndag
1 2 3 4 5 6
@ 0800-17:00- Arvete B 0844- 0841 Frdmaro 8 0300-1y00- Avete 8 08001700 Aete
49 & 1602 17.00 Frinvaro
& 0800- 17.00- Arbete
7 8 s 10 n 12 1
& 16:05- 17:00 Frinvaro & 15:00- 17:00 Frénvaro & 08:00-17:00- Arbete B 08:00-17:00 - Alpete B 0800-17:00 - Arete
50 @ 08:00-17.00- Arbete @ 0800-17:00- Arvete
) 5 % 7 i 19 ]
& 0800-17.00- Arbets @ 0200-17:00- Arteto & 0800-17.00- Arbete 8 1800- 1700 - Arbete @ 0200-17.00- Avele

51

Vilj {orst ratt nimnd uppe 1 rulllistan.

Hér kan du vilja att titta pa kalendern per manad, vecka eller per dag. Du kan
bladdra framét/bakat i mdnaderna. Har du bldddrat ex framét och vill ga tillbaka
till ratt manad klickar man bara pd knappen Idag.

Dagens datum 4r markerat med en gron ring.
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For att rapportera in forrattningsarvode, justeringsarvode, km ersittning och
forlorad arbetsinkomst klickar du pa resp dag i kalendern. Vilj Tilligg/Avdrag
och d& kommer man direkt till rapporteringsbilden.

Lagg till ny aktivitet

Tillagg / Avdrag

© Lagg till nytt tillagg/avdrag

Typ: ~ Orsak:

Datum from 2023-08-18 [ Datum tom: 2023-08-18 = Antal:

a
v

L&gg till meddelande

%

Avbryt Du har 0 timmar i innestaende komptid

Apris: Belopp:

Nar du valt ritt Typ sa ska du vélja Orsak for erséttning. Fyll 1 Datumet from

och tom. Fyll i antal och ldgg till meddelande

© Lagg till nytt tillaggfavdrag

Typ Fortroendevalda v Forratining <2 tim

Datum from 2023-08-18 =] Dalum tom: Apris:

Lagg till meddelande Besdk i skola

Spara Avbryt Du har 0 timmar i innestaende komptid

De orsaker du kan vilja dr valbara i listboxen:

Typ Orsak
Resor/traktamente Km ers skattepliktig del
Fortroendevalda Forrittning <2 tim
Fortroendevalda Forrattning > 4 tim
Fortroendevalda Forréttning 2-4 tim
Fortroendevalda Justeringsarvode
Arvode Timl6n forl arbfortj mas

Spara.

Belopp:

Forklaring

Erséttning for resor, rapportera antal km
Forrattning kortare &n 2 tim, rapportera 1 i antal
Forréttning ldngre dn 4 tim, rapportera 1 i antal
Forréttning mellan 2-4 tim, rapportera 1 i antal
Erséttning for justering, rapportera 1 i antal
Erséttning for forlorad arbetsinkomst,
rapportera antal timmar for FA*

*Forlorad arbetsinkomst utbetalas nér intyg/lonespecifikation inkommit till Personalenheten. Pa underlaget
maste det framga att 16neavdrag gjorts for datumet som ansdkan for forlorad arbetsinkomst géller.
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Menyn Saldo/Oversikt

Tillagg / Avdrag

Pericd

Anwtining | P e, T Oy .

it
"

Belopp

A N Y
N - -

Har far man en overblick pa det som dr registrerat. Det gér att ta bort felaktigt
inlagda poster, ldgga till/andra meddelande, s ldnge posterna dr obeviljade.

Klicka pa Tilligg/Avdrag oversikt och sen pd visarutan s kommer alla poster
upp som &r registrerade.

For att ta bort en post klickar du pa den réda soptunnan. Klicka sen pé ta bort
knappen.

Ta bort

Posten kommer att tas bort, vill du fortsatta?

Om du vill dndra eller ligga till meddelande klickar du rutan pd fér meddelande.

Under menyn Mina uppgifter ser du:

Lonelista — hir ser du din 16nespecifikation for ndstkommande och tidigare
utbetalningar.

Adress - hir kan du ange nytt efternamn, adress- och telefonuppgifter och e-
postadress.
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Pmobile:

P Mobile finns som en e-tjdnst pa ronneby.se. Vilj E-tjanster och sedan Anstélld
eller fortroendevald och Visma i mobilen for anstéllda.

D VISMA

Nér man loggat in kommer man till denna sida:

valkommen Ann-Chariott Ericsson

ott
P Mobile

Kalender Saldon

Min Lon
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Brickor:
Kalender

Hér ser man sin kalender, kan registrera forrattning, justeringsarvode, km
ersdttning och forlorad arbetsinkomst.

Klicka pé de tre bla liggande strecken och vilj ratt ndimnd 1 rullistan.

Tillage/Avdrag

For att registrera sina erséttningar klickar man pé arbetsdagen dir man ska
registrera ersittningen och véljer Tillagg/Avdrag.

De orsaker du kan vélja dr valbara 1 listboxen:

Typ Orsak Forklaring

Resor/traktamente Km ers skattepliktig del Erséttning for resor, rapportera antal km
Fortroendevalda Forrattning < 2 tim Forrattning kortare &n 2 tim, rapportera 1 i antal
Fortroendevalda Forrattning > 4 tim Forrattning langre an 4 tim, rapportera 1 i antal
Fortroendevalda Forrattning 2-4 tim Forrattning mellan 2-4 tim, rapportera 1 i antal
Fortroendevalda Justeringsarvode Erséttning for justering, rapportera 1 i antal
Arvode Timl6n forl arbfortj mas Erséttning for forlorad arbetsinkomst,

rapportera antal timmar for FA*

*Forlorad arbetsinkomst utbetalas nér intyg/lonespecifikation inkommit till Personalenheten. P4 underlaget
maste det framgé att 16neavdrag gjorts for datumet som ansokan for forlorad arbetsinkomst giller.

= Nytt Tillagg / Avdr
Fortroendevalda

Forrattning < 2 tim

(™ 2023.08-08

[ 2023.08-08

1

Q X [k

Bestk pa skola
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Saldo

Hér ser man en 6verblick pa det som &r registrerat. Det gér dven att ta bort
felaktigt inlagda poster sa lange de dr obeviljade.

Klicka pa Tilligg/Avdrag. For att {4 fram vyn med datumen klicka man pd visa.
For att ta bort en post sa klickar man pa datumraden det avser och klicka sen pé
den réda soptunnan.

Tillagg / Avdrag

Tillagg / Avdr

Min Lon

Har far man vélja utbetalningsdatum for att fa fram lonelistan.

Klickar man pa strecken langst upp till hdger ser man menyerna:
Hér kan du dven vilja ratt Uppdrag/Ndmnd som ska std for erséttningen.

Rev. 2025-11-28



