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Självservice Förtroendevalda 

I Självservice kan du som förtroendevald själv rapportera in dina 

förrättningsarvode, justeringsarvode, km ersättning och förlorad arbetsinkomst. 

 

Du ser ditt lönebesked men även den preliminära lönen innan den är verkställd. 

 

 

Ordförande samt vice ordförande ser dina registreringar och hanterar dessa 

vartefter de blir registrerade. Du ska även lämna meddelande på din registrering, 

ex anledningen till förrättningen. 

 

 

Visma: 

Inloggning………………………………………………... 3 

Kalender: 

Kalenderbild……………………………………………… 4 

Tillägg/Avdrag……………………….…..….…………… 5 

Saldo/Översikt: 

Tillägg/Avdrag översikt……………….…..….…………… 6 

Mina uppgifter: 

Lönelista, Adress……………………….………………… 6 

 

 

P mobile:  

Inloggning………………………………………………... 7 

Kalenderbild……………………………………………… 8 

Tillägg/Avdrag……………………….…..….…………… 8 

Saldo: 

Tillägg/Avdrag……………………….…..….…………… 9 

Min lön: 

Lönelista……….……………………….………………… 9 
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Visma Window, inloggning 
 

 

Det finns en genväg på Ipaden som heter ”logga in som förtroendevald/anställd” 

 

Man kan även logga in på Ronneby.se/E-tjänster/Anställd eller förtroendevald 

/Logga in anställd eller förtroendevald. 

 

 

P Mobile finns som en e-tjänst på ronneby.se och kan även användas utanför 

Ronneby Kommuns nätverk. Välj E-tjänster och sedan Anställd eller 

förtroendevald och Visma i mobilen för anställda. 

 

Ditt användar-id och lösenord i Visma Window och P mobile är samma som du 

har när du loggar in i datorn/Ipaden.  
 

 
 

När du loggat in möts du av denna startsida: 
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För att komma till Startsidan klickar man på det lilla huset och för att komma till 

de andra menyerna klickar man i listen och väljer den meny man vill komma till. 

 

 
 

Menyn Kalender:  

 
 

Välj först rätt nämnd uppe i rulllistan. 

 

Här kan du välja att titta på kalendern per månad, vecka eller per dag. Du kan 

bläddra framåt/bakåt i månaderna. Har du bläddrat ex framåt och vill gå tillbaka 

till rätt månad klickar man bara på knappen Idag. 

 

Dagens datum är markerat med en grön ring. 
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Tillägg/Avdrag:  

 

För att rapportera in förrättningsarvode, justeringsarvode, km ersättning och 

förlorad arbetsinkomst klickar du på resp dag i kalendern. Välj Tillägg/Avdrag 

och då kommer man direkt till rapporteringsbilden.  

 

 

 
 

 

 

När du valt rätt Typ så ska du välja Orsak för ersättning. Fyll i Datumet from 

och tom. Fyll i antal och lägg till meddelande. Spara.  

 

 
 

De orsaker du kan välja är valbara i listboxen: 

 
Typ  Orsak  Förklaring  

Resor/traktamente Km ers skattepliktig del Ersättning för resor, rapportera antal km 

Förtroendevalda Förrättning < 2 tim Förrättning kortare än 2 tim, rapportera 1 i antal 

Förtroendevalda Förrättning > 4 tim Förrättning längre än 4 tim, rapportera 1 i antal 

Förtroendevalda Förrättning 2-4 tim Förrättning mellan 2-4 tim, rapportera 1 i antal 

Förtroendevalda Justeringsarvode Ersättning för justering, rapportera 1 i antal 

Arvode  Timlön förl arbförtj mas Ersättning för förlorad arbetsinkomst,

    rapportera antal timmar för FA* 

 

*Förlorad arbetsinkomst utbetalas när intyg/lönespecifikation inkommit till Personalenheten. På underlaget 

måste det framgå att löneavdrag gjorts för datumet som ansökan för förlorad arbetsinkomst gäller. 
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 Menyn Saldo/Översikt 

 

 

 

Här får man en överblick på det som är registrerat. Det går att ta bort felaktigt 

inlagda poster, lägga till/ändra meddelande, så länge posterna är obeviljade.  

 

Klicka på Tillägg/Avdrag översikt och sen på visarutan så kommer alla poster 

upp som är registrerade. 

För att ta bort en post klickar du på den röda soptunnan. Klicka sen på ta bort 

knappen. 

 
 

Om du vill ändra eller lägga till meddelande klickar du rutan på för meddelande. 

 

Under menyn Mina uppgifter ser du: 

 

Lönelista – här ser du din lönespecifikation för nästkommande och tidigare 

utbetalningar. 

 

Adress - här kan du ange nytt efternamn, adress- och telefonuppgifter och e-

postadress.  
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Pmobile:  

 

P Mobile finns som en e-tjänst på ronneby.se. Välj E-tjänster och sedan Anställd 

eller förtroendevald och Visma i mobilen för anställda. 
 

När man loggat in kommer man till denna sida: 
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Brickor: 

Kalender 
Här ser man sin kalender, kan registrera förrättning, justeringsarvode, km 

ersättning och förlorad arbetsinkomst.                    

Klicka på de tre blå liggande strecken och välj rätt nämnd i rullistan. 

 

Tillägg/Avdrag 

För att registrera sina ersättningar klickar man på arbetsdagen där man ska 

registrera ersättningen och väljer Tillägg/Avdrag. 

 

 

 

De orsaker du kan välja är valbara i listboxen: 

 
Typ  Orsak  Förklaring  

Resor/traktamente Km ers skattepliktig del Ersättning för resor, rapportera antal km 

Förtroendevalda Förrättning < 2 tim Förrättning kortare än 2 tim, rapportera 1 i antal 

Förtroendevalda Förrättning > 4 tim Förrättning längre än 4 tim, rapportera 1 i antal 

Förtroendevalda Förrättning 2-4 tim Förrättning mellan 2-4 tim, rapportera 1 i antal 

Förtroendevalda Justeringsarvode Ersättning för justering, rapportera 1 i antal 

Arvode  Timlön förl arbförtj mas Ersättning för förlorad arbetsinkomst,

    rapportera antal timmar för FA* 

 

*Förlorad arbetsinkomst utbetalas när intyg/lönespecifikation inkommit till Personalenheten. På underlaget 

måste det framgå att löneavdrag gjorts för datumet som ansökan för förlorad arbetsinkomst gäller. 
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Saldo 
Här ser man en överblick på det som är registrerat. Det går även att ta bort 

felaktigt inlagda poster så länge de är obeviljade. 

Klicka på Tillägg/Avdrag. För att få fram vyn med datumen klicka man på visa. 

För att ta bort en post så klickar man på datumraden det avser och klicka sen på 

den röda soptunnan. 

 

 
 

 
 

 

Min Lön 
Här får man välja utbetalningsdatum för att få fram lönelistan. 

 

Klickar man på strecken längst upp till höger ser man menyerna: 

Här kan du även välja rätt Uppdrag/Nämnd som ska stå för ersättningen. 

 

 


