
 

 

Utgivare: Kommunledningsenheten 

Gäller från: 2025-04-01 

Antagen: KF 2025-03-27 § 73, dnr 2025/79 

FÖRFATTNINGSSAMLING 

TAXA FÖR KOPIERING AV 

ALLMÄNNA HANDLINGAR 

 

Taxa för kopior av allmänna handlingar 

Allmänt 

1 § 

Kommunen har enligt tryckfrihetsförordningen skyldighet att på begäran tillhandahålla avskrift 

eller kopia av allmänna handlingar, som inte är sekretessbelagda. För detta har kommunen rätt 

att ta ut en av kommunfullmäktige fastställd avgift. Reglerna i denna taxa ska gälla i sådana fall. 

2 § 

Med allmän handling menas en framställning i skrift eller bild samt upptagning som kan läsas, 

avlyssnas eller på annat sätt uppfattas endast med tekniskt hjälpmedel om den förvaras hos 

myndighet och är att anse som inkommen eller upprättad hos myndigheten. Exempel på 

handlingar som kan vara allmänna är protokoll, brev, kartor, ritningar, e-post, telefax, fotografier 

och digitala lagringsmedier. För regler kring handlingsutlämnande hänvisas till 

tryckfrihetsförordningen och offentlighets- och sekretesslagens bestämmelser. 

3 § 

Utskriftsformat som finns angivit i denna taxa kan vara begränsade av kommunens tekniska 

utrustning för kopiering och utskrift vilket i enskilda fall kan innebära att vissa handlingar inte 

kan skrivas ut i eller överföras till alla format. 

 

Rätt att ta del av allmän handling 

4 §  

Den som vill ta del av en allmän handling kan antingen göra detta avgiftsfritt i kommunens 

lokaler, eller genom att mot en avgift få en avskrift eller en kopia av den. Elektroniska 

handlingar kan göras tillgängliga genom visning på bildskärm eller genom en utskrift. 

Ljudupptagningar kan spelas upp. 

 

Rätt att ta egna kopior 

5 § 

Den som tar del av en allmän handling i kommunens lokaler har rätt att utan avgift skriva av 

handlingen, fotografera den eller ta handlingen i anspråk för ljudöverföring. Den enskilde får 
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alltså göra en egen kopia genom att t.ex. använda sin mobiltelefon. Av säkerhetsskäl ska material 

aldrig skannas in eller sparas ned på ett medium som tillhandahålls av en enskild. 

 

Papperskopior 

6 §  

Avgift för papperskopior och utskrifter tas enligt följande: 

Format A4 

1-9 stycken   Gratis 

10 styck   50 kr 

Därpå följande kopior, per styck 2 kr/sida 

 

Format A3   5 kr per sida 

 

Avgiften utgår per sida och inte per papper. Dubbelsidiga kopior debiteras därmed som två sidor. 

 

Digitala kopior 

7 §  

Avgift för digital kopia av allmänna handlingar tas ut enligt följande: 

Digitalt lagade dokument som skickas via e-post/e-tjänst Gratis 

 

För material som måste skannas in, tas avgift ut om beställningen omfattar 10 sidor eller mer, i 

enlighet med kostnader för papperskopior i § 6. 

Kommunen är dock inte skyldig att utan stöd i lag lämna ut handlingar i annan form än 

pappersutskrift eller att omvandla handlingar i pappersform till elektroniks/digital form. 

För digital utlämning av filer som inte kan skickas via e-post/e-tjänst tillkommer kostnad för 

lagringsmedia. 

 

Portokostnader 

8 § 

När avgift tas ut har kommunen rätt att begära ersättning för eventuella kostnader för porto (om 

försändelsen väger mer än 20 gram), postförskott eller annan kostnad för att förmedla den 

begärda handlingen till mottagaren tillkommer. Om sekretessbelagda handlingar ej hämtas på 

plats, skickas de endast som rekommenderat brev, vilket mottagaren bekostar.  
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Förskottsbetalning 

§ 9  

Kommunen har rätt att fakturera avgifterna som avser beställningen i förskott till den som 

beställt handlingarna. 

 

Undantag från avgift 

10 §  

Kostnader som sammanlagt understiger 100 kr debiteras inte. 

Avgift tas inte ut när följande organ eller personer begär ut handlingar:  

• Andra kommuner, regioner eller statliga myndigheter  

• Kommunens förvaltningar  

• Kommunens förtroendevalda som begär ut handling i sitt uppdrag  

• Kommunägda bolag och kommunalförbund  

• Personalföreträdare och fackliga företrädare 

• Massmedia 

En part i ett ärende har rätt att få kopior av handlingar i ett ärende en gång utan kostnad. 

Begäran om egna personuppgifter ska efter skriftlig begäran tillhandahållas gratis en gång per 

kalenderår, sk registerutdrag. 

11 § 

Nämnd får i det enskilda fallet besluta om undantag från 6-8 §§ om det finns särskilda skäl. 

 

 

 


