Ron%]eby

HORMMUN

Utbildningsforvaltningen 2023-05-16

Vad ska jag som vardnadshavare med
barn i grundskola F-6 och pa fritidshem
gora i Vklass infor lasarets start?

SKRIVA IN DINA KONTAKTUPPGIFTER
Detta gor du under din profil som du hittar pa startsidan langst upp till hger — se bild nedan. Klicka
sedan pa ”Instéllningar”.

Om det &r forsta gangen du loggar in i Vklass kommer du automatiskt till sidan for ”Installningar”.
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Skriv in dina kontaktuppgifter; ev. hemtelefon, mobilnummer och e-post i falt for detta. Du kan dven
héar vélja om du vill kunna synas for andra vardnadshavare i klassen/avdelningen genom att bocka ur

”dolj mig fér andra vardnadshavare”. Glom inte att klicka pa ”"Spara” langst ner pa sidan!
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VALJ FIL

eller slapp filen har

Synlighet

D6lj mig for andra vardnadshavare
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LANK TILL INSTRUKTIONSFILM SKRIVA IN/UPPDATERA KONTAKTUPPGIFTER
https://screencast-o-matic.com/watch/criblDV1Qkd



https://screencast-o-matic.com/watch/cr1blDV1Qkd
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SKRIVA IN KONTAKTUPPGIFTER ANHORIGA

Du ska ocksa skriva in kontaktuppgifter till anhoriga. Detta har tidigare hanterats med manuella
blanketter men kommer fran och med ldsaret 21/22 att hanteras i Vklass. Du ansvarar for att skriva
in de ovriga kontaktuppgifter till anhoriga som ska finnas for ditt/dina barn.

°

Klicka pa ditt namn langst ut till héger och klicka sedan pa “kontaktpersoner”.
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°

Har kan du lagga in 5 kontaktpersoner. Fyll i informationen i alla falt och klicka pa “Spara”. Du kan
ocksa lagga in en bild pa personen om du 6nskar — klicka da pa "Valj fil” i cirkeln.

° TESTVH TESTSSON

MINA KONTAKTPERSONER (1/5)
Namn Beskrivning
[x]
VALJFIL Telefonnummer E-post
eller slapp filen har Adress Postnummer Postort

L&gg till kontaktperson

SPARA
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LANK TILL INSTRUKTIONSFILM OVRIGA KONTAKTUPPGIFTER/ANHORIGA

https://screencast-o-matic.com/watch/cribl3V1QpH



https://screencast-o-matic.com/watch/cr1bl3V1QpH
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GODKANNA/EJ GODKANNA DIGITALA SAMTYCKEN

Vid skolstarten blir det manga blanketter for olika saker som du som vardnadshavare ska samtycka
till. Manga av dessa blanketter har vi tagit bort och dessa hanteras i stéllet i Vklass genom att du som
vardnadshavare digitalt godkanner/ej godkanner.

Alla enheter har vissa gemensamma samtycken men dven egna samtycken. Dessa hittar du som
vardnadshavare under ditt namn langst ut till hoger.
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Klicka pa ”"Samtycken” som du kan vélja nar du klickat pa ditt namn langst ut till héger. D3 hittar du
de digitala samtycken som ska besvaras av dig. | listan av samtycken ser du status pa de olika
samtyckena:

_ = godkdnner inte
- = godkanner

Gratt utropstecken = invantar godkannande

@ Elev1 Brakne-Hoby for Avtal for barbar digital enhet i grundskolan @: Godkénner: 02 juli, 09:51 +
@ Elev1 Brakne-Hoby fir Samtycke fér publicering bild och film grundskola @ Godkédnner inte: 02 juli, 09:52 +

@ Elev1 Brakne-Hoby for Samtycke géllande transport &k F-9 o Invéntar godkdnnande +
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Klicka pa det samtycke som du ska besvara eller pa + tecknet vid det aktuella samtycket. Da 6ppnas
det upp och du kan ldsa igenom den information/text som galler fér samtycket. Du anger sedan ditt
svar genom att bocka i ”Jag godkanner” eller ”Jag godkanner inte”. GIém inte klicka p& ”Spara”

@ Elev1 Brdkne-Hoby for Avtal for barbar digital enhet i grundskolan @ Godkanner: 02 juli, 09:51 +
@ Elev1 Brakne-Hoby fér Samtycke fér publicering bild och film grundskola @ Godkanner inte: 02 juli, 09:52 +
@ Elev1 Brdkne-Hoby fér Samtycke géllande transport ak F-9 @ Invéntar godkannande —_

Samtycke géllande transport 4k F-9

Transport av barn i privata personbilar ska férekomma i sa liten utstrdckning som méjligt, men vid studiebesik, exkursion,
aktivitet, alternativt hemtransport eller vid olyckshéndelse kan det ibland finnas behov av att personal eller annan
vardnadshavare transporterar ditt barn. For tillatelse att gora detta kravs samtycke fran dig som vardnadshavare. Transport
kan ske i férvaltningsfordon/personals ferdon/annan vardnadshavares fordon under skoltid/fritidshemstid

Barnet &r férsiakrat genom kommunalt tecknad olycksfallsférsakring.

Detta samtycke dger ingen juridiskt giltighet utan ska endast betraktas som ett godkénnande av personal eller annan

vardnadshavare som bilférare vid enstaka tillfalle

Kryssa i “Jag godkénner” for att samtycka till ovanstaende. Om du inte samtycker till ovanstaende kryssa i "Jag godkénner

inte”.

Svar

Jag godkénner Jag godkanner inte

SPARA
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LANK TILL FILM GODKANNA/EJ GODKANNA DIGITALA SAMTYCKEN

https://screencast-o-matic.com/watch/criblUvV1Q56



https://screencast-o-matic.com/watch/cr1blUV1Q56
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HANTERA GRUNDSCHEMA /OMSORGSSCHEMA FRITIDS

| VKlass fritidshem finns det tva scheman: grundschema och omsorgsschema.

Aven om de &r olika scheman sé ar de sammankopplade.

Grundschemat &r det schema som du lagger in i Vklass och som innehaller de omsorgstider
som géller for ditt/dina barn. Det bestar av start-och sluttider for en eller flera veckor som
kommer att rulla aterkommande.

Omsorgsschemat bestar i grunden av det rullande grundschemat, som du lagt in, och
inneh&ller tider for 1amning- och hamtning p4 fritidshemmet. Det &r utifrén detta schema som
personalen pa fritidshemmen checkar in- och ut barn och det &r har som du som
vardnadshavare kan lagga in tillfalliga schemaandringar och lamna schemameddelande till
personalen.

Du kan lagga in de omsorgstider som galler for ditt/dina barn i ett grundschema fran den 1/7
men det ska senast vara inlagt den 16/8.

Skapa grundschema

Du kan skapa grundschema inloggad pa webben men ocksa i Vklass app. Detta gor du under
menyraden Omsorgsschema i huvudmenyn.

Klicka pa den runda gréna "bollen" Iangst ner till hoger pa sidan och vilj ”Nytt grundschema”
i menyn. (Om du har tidigare skapade grundscheman sa star det i stallet "Hantera
grundschema" - klicka pa detta och du kan sen hantera dina tidigare skapade grundscheman)

- Vélj vilket/vilka barn som grundschemat ska galla for (du kan skapa ett och samma
grundschema for flera barn)

- Valj ett datum nar grundschemat ska starta (OBS! Grundschemat ska laggas med tva
veckors framforhallning — tillfalliga andringar gors i omsorgsschemat)

- Namnge ditt grundschema (for att du lattare ska hitta det sen ifall du vill
kopiera/ateranvanda det igen)

- Ange start- och sluttid for forsta dagen i ditt grundschema

- Klicka pa plus (+) pa nastfoljande dag for att kopiera start- och sluttid fran féregdende
dag och gor ev. justeringar. Fortsatt sa dag for dag for vecka 1 i ditt grundschema.
(om du ska ha flera rullande veckor i ditt schema — klicka pa "lagg till vecka” och ldgg
in tiderna for dessa)

- Klicka pa ”Spara” nar du ar klar!
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LANK TILL FILM - LAGGA IN GRUNDSCHEMA | VKLASS FRITIDS

https://screencast-o-matic.com/watch/crl219V2aol



https://screencast-o-matic.com/watch/crl2l9V2aoI
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Skapa grundschema vid delad vardnad

Ett barn kan endast ha ett aktivt grundschema i Vklass. Om ni har delad vardnad kan ni valja
nagot av nedanstaende alternativ:

1. Envardnadshavare registrerar tiderna i ett grundschema med badas behov for omsorg

2. Vardnadshavare 1 skapar ett grundschema och lagger in sina tider for till exempel
vecka 1. Vardnadshavare 2 kan sedan logga in och redigera det skapade grundschemat
och lagga till sina tider for vecka 2. Tips! | meddelandefaltet fér varje dag kan ni
skriva era namn for att sarskilja for er och personalen vems vecka detta ar.

Vecka 1 och 2 kommer sedan att rulla i omsorgsschemat. OBS! Tank pa att veckorna skapas i
ordning och att de inte gar att flytta. Om ni ska ha ett fyra-veckors schema som rullar med
varannan vecka sa ar det enklast att en av vardnadshavarna skapar alla fyra veckorna i
grundschemat och att den andra gar in och redigerar/andrar sina veckor.

Bada vardnadshavarna kan gora tillfalliga forandringar direkt i omsorgsschemat eller skicka
meddelande.
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LANK TILL FILM - LAGGA IN GRUNDSCHEMA DELAD VARDNAD

https://screencast-o-matic.com/watch/crl21fV2aoR

Om du vill veta mer om hur du hanterar grund- och omsorgsschema, gor tillfalliga andringar i
omsorgsschemat, lamnar schemameddelande till personal mm sa klicka pa lanken nedan for
sammanstalld information om alla funktioner fér ndrvaro/franvaro i Vklass.

https://sway.office.com/nOgnMhPnG5vQx3AE?ref=Link

For mer information om Vklass

Om du behover hjalp, eller dnskar mer information, var vénlig att kontakta ditt fritidshem.


https://screencast-o-matic.com/watch/crl2IfV2aoR
https://sway.office.com/nOqnMhPnG5vQx3AE?ref=Link

